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ACTAN°1
FECHA: Bogota, 05/ 01 /2024
HORA: 11:.00 a.m. —12:30 p.m.
LUGAR: Aplicativo Teams
TEMA: Socializacion lineamientos PIGA 2023 por nuevos responsables ambientales

ASISTENTES: Ver listado de asistencia
ORDEN DEL DIA:

l. Presentacion lineamientos PIGA 2023
II.  Resolucién de inquietudes

DESARROLLO:
l. Presentacion lineamientos PIGA 2023

Se inicia la reunion con la presentacion de las referentes Paula Reyes Hernandez y Jeimy Johana
Henao, y la presentacién de los asistentes. Se dan a conocer los lineamientos de la reunion, la
cual se enfocaréa en la resolucién de dudas, aclaracién de lineamientos del Plan Institucional de
Gestién Ambiental PIGA para el afio 2023, se realizara la revision de las carpetas para darle
cumplimiento a lo requerido por el equipo de gestion ambiental y el seguimiento ambiental del
estado actual de la unidad operativa.

a. Como primer punto se procede a recordar la ruta de ingreso al mapa de procesos de la
SDIS y el acceso a los documentos del Sistema de Gestion Ambiental. Se recuerda que
siempre se deben descargar los formatos directamente del mapa de procesos ya que
muchos de estos se actualizan.
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Ubicacion de Documentos Ambientales Pagina Web

Inicio Administracion del SIG v Procesos del Sistema Integrado de Gestion v Novedades v

PROCESOS ESTRATEGICOS PROCESOS MISIONALES PROCESOS DE SOPORTE PROCESOS DE SEGUIMIENTO,

EVALUACION Y MEJORA

W Planeacién estratégica m Formulacién y articulacién de B Gestin de talento humano
las politicas sociales )
m Auditoria y control
m Comunicacién estratégica ” . W Gestion de soporte
m Disefio e innovacién de los mantenimiento tecrolégico
servicios sociales m Inspeccion vigilandia y control

m Tecnologias de la informacién )
A m Gestion contractual
W Prestacion de servicios m Gestién del sistema integrado
sociales para la inclusion Jsi6

m Gestién del conocimiento social 5
m  Gestion financiera

m Atencién a la ciudadania )
m Gestion de infraestructura
fisica

I m Gestién ambiental I
Gestion ambiental

m Gestién logistica

m Gestion juridica

Inicio Administracién del SIG ~ Procesos del Sistema Integrado de Gestion ~ Novedades ~

Objetivo

Gestién ambiental / Ultima actualizacién: 06 Junic 2019 /  Visto: 23684

Gestion ambiental
Objetivo

Caracterizacion del proceso El procesao de gestion ambiental busca promover la proteccion y conservacién del ambiente, brindando
las herramientas y el apoyo necesario para la planificacion, implementacion, seguimiento, control y
reporte de la gestién ambiental institucional, aportando al mejoramiento continuo del desempefio
ambiental de los procesos y servicios sociales de la Secretaria Distrital de Integracién Social - SDIS, en
cumplimiento de la normativa ambiental vigente.

Procedimientos
Documentos asociados

Indicadores

Lider: Director(a) de Gestion Corporativa

& Imprimir

Riesgos

b. Seguidamente se recuerdan los programas y politicas del PIGA, se realiza una breve
descripcion de cada uno de los programas y las politicas de la entidad. En este mismo
punto se recuerda a los asistentes la importancia de contar con el formato de responsable
ambiental por cada unidad operativa, el cual solamente debe ser cambiado cuando se
asigne una nueva persona para tal rol.
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Estructura Ambiental del PIGA 2020 - 2024

uso
EFICIENTE
DELAGUA

Uso

CONSUMO EFICIENTE
SOSTENIBLE DELA

ENERGIA

2020-2024

*Movilidad U. Sostenible ff IMPLEMENTACION
*Mejoramiento de las DE
condiciones ambientaley  PRACTICAS
*Adaptacion al Cambio SOSTENIBLES
Climatico

RESPONSABLE DEL SERVICIO

* Designa una persona de la unidad operativa
para ser el responsable ambiental.

« Diligencia el formato FOR -GA-001 Responsable
ambiental por unidad operativa.

¢ Remite el formato diligenciado en PDF al Gestor
Ambiental Local, referentes ambiental local o
Referentes Ambiental Técnico.

*  Propende por el acompafiamiento y apoyo por
parte de todo el personal en la implementacion
de los lineamientos ambientales. -
A

Cnd

SOLO SE ACTUALIZA CUANDO CAMBIA EL RESPONSABLE AMBIENTAL

c. Posteriormente, se inicia la presentacion de la estructura de las carpetas del drive del
correo ambiental de cada unidad operativa. Se recuerda la importancia y obligatoriedad
de mantener actualizadas estas carpetas, puesto que es a través de la informacion
cargada en estas que se realiza la revision previa a las intervenciones. A continuacion, se
presenta la estructura de las carpetas:
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TRANSVERSALES

PRACTICAS SOSTENIBLES.

GESTION INTEGRAL DE LOS RESIDUOS
USO EFICIENTE DEL AGUA

USO EFICIENTE DE LA ENERGIA

ok wbdE

[ | & HOGARNAZARETH- CHINAUTA x | -

- O &  https://drive.google.com/driveffolders/1TWP1p0jo) DENrAMKKOeyocdosulw-ScF

L Drive Q,  Buscaren Drive = ® @ i G

F oo Compartido conmigo > HOGAR NAZARETH - CHINAUTA 2022 ~ 2. H ® B
uevo
L
N Mi unidad A Has utilizado el 80 % de tu espacio de almacenamiento. Si te quedas sin espacio, no podras subir archivos nuevos. Mas informacion X
denad Comprar espacic
» Ordenadores
o @
2} compartido conmiga Nombre 4 Ultima modificacién Tamaiio de archi
(©  Reciente B3 SUBSISTEMA DE GESTION AMBIENTAL Hogar Nazareth Chinauta Gest 20 dic 2021 Hogar NazarethC..  —
+
¢ Destacados
T  Papelera
¢y Almacenamiento (usado: 80 %)
12,03 GB de 15 GB usado
Comprar espacio
>
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<~ (@] (3 https://drive.google.com/drive/folders/1hKKWNvuACpkygsFUK22Q568)3p4DyOk-1
L Drive Q  Buscar en Drive
I' N Compartido conmi... > HOGAR NAZARETH - CHINAUTA 20...
uevo
3 E Mi unidad
» [0 Ordenadores
2 compartido conmigo Nombre 4
@ Reciente B 1. TRANSVERSALES H
Y¢ Destacados I8 2 PRACTICAS SOSTENIBLES H;
Tl Papelera BB 3. GESTION INTEGRAL DERESIDUOS H
B 4 USO EFICIENTE DEL AGUA H
¢y  Almacenamiento (usado: 80 %)
B 5 USOEFICIENTE DE LA ENERGIA H

12,03 GB de 15 GB usado

Comprar espacio
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> SUBSISTEMA DE GESTION AMBIENT... = B ® )

A Has utilizado el 80 % de tu espacio de almacenamiento. Si te quedas sin espacio, no podrés subir archivos nuevos. Mas informacion X

Comprar espacio

Ultima modificacid Tamaio de archiv
e 2022 Hogar Nazareth Ch.. —

2022 Hogar Nazareth Ch.. —

22 Hogar Nazareth Ch.. —

e 2022 Hogar Nazareth Ch.. —

22 Hogar Nazareth Ch.. —

Una vez se ha presentado la estructura general del drive se procede a explicar cada una de las

carpetas.

1. Transversales

Esta carpeta debera contener los resultados de las intervenciones ambientales, que seran
enviadas por los referentes ambientales técnicos, de igual forma deberan contener las actas de
divulgacion de los diferentes temas del PIGA y el formato de designacion ambiental.

Con relacién a las actas de divulgacion se aclara por parte de los referentes que estas deben
encontrarse bien diligenciadas y describir de manera detallada la actividad de divulgacion que se
ha realizado, esta debera guardar coherencia con los temas tratados, el horario y los nombres de

las actas deberan ser claros conforme a su contenido.
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(m] & 1. TRANSVERSALES - Google Dr X | -~

& > G A ntipsy/drivegoogle.com/drive/folders/1AImBYSDCsi5Qb)IKz9c5SheSQ8wp3Xlg s 1= o
L Drive Q  Buscaren Drive Er ® @ P e
Compartidoc... > HOGARNAZARETH - CHIN... > SUBSISTEMA DE GESTION... > 1.TRANSVERSAL... =~ H
| nuevo P
» @ Mi unidad A Has utilizado el 80 % de tu espacio de almacenamiento. Si te quedas sin espacio, no podras subir archivos nuevos. Mas informacion x
Comprar espacic
» [ ordenadores
@
2, compartido conmigo Nombre Propietario Ultima modificacién Tamafio de arch
(© Reciente B 1. INTERVENCION AMBIENTAL Hogar Nazareth Chinauta Gest 4ene 2022 Hogar Nazareth Ch.. —
Yy Destacados BB 2 ACTAS DE DIVULGACION Hogar Nazareth Chinauta Gest 4ene 2022 Hogar Nazareth Ch.. —

il Papelera BB 2. DESIGNACION AMBIENTAL Hogar Nazareth Chinauta Gest b 2022 Hogar Nazareth Ch.. —

¢  Almacenamiento (usado: 80 %)

12,03 GB de 15 GB usado

Comprar espacio

2. Practicas Sostenibles.

Se da una descripcion del objeto del programa de préacticas sostenibles, posteriormente se explica
la estructura de la informacién de la carpeta en el drive. Esta carpeta debe contener las matrices
(aspectos e impactos ambientales, riesgos ambientales) las cuales seran remitidas por los
referentes ambientales, asi mismo debe contener los soportes del dia de movilidad sostenible,
que corresponderan a los certificados de movilidad de cada mes, asi mismo contendra los
soportes de la participacion en las cuatro (4) campafias ambientales, una por cada trimestre del
afio. También debera contener los soportes de la semana ambiental, semana de la bicicleta,
semana PyBA, publicidad exterior visual (PEV) y Huella de Carbono.

En materia de huella de carbono se aclara que los reportes se realizan seis (6) veces al afio de
manera bimestral, este reporte y carpeta aplica Unicamente para el servicio de Cuidado
Transitorio y comunidad de cuidado. Se recuerda que los links de reportes han sido enviados
anteriormente sin embargo se podran volver a enviar por parte de los referentes ambientales.
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M & 2 PRACTICAS SOSTEMIBLES - G- X | | = g X

<~ - O ) httpsy//drive.google.com/drive/folders/1dEcBM2xE2TJILtivphlhAPwghgcMDtHR 8 1= .

L Drive Q Buscar en Drive Ers @ 51;“3 B o
l.

)

Compartido.. > HOGARMAZARETH-C.. > SUBSISTEMA DEGESTI.. > 2.PRACTICASSOSTENIB.. ~ = HH & B

Nuevo

» Mi unidad A Hasutilizado el 80 % de tu espacio de almacenamiento. Si te quedas sin espacio, no podrds subir archivos nuevos. Mas informacién X
Comprar espacio
» [0 Ordenadores @
2 compartido conmigo Nombre Propietario Ultima modificacion Tamaiio de archivo
@ Reciente B 1. MATRICES Ho e 2022 Hogar Nazareth Ch.. —
+
Yt  Destacados B8 2. Dia DE MOVILIDAD SOSTENIBLE Ho 2022 Hogar Nazareth Ch.. —
[ Papelera B 3. CAMPARA AMBIENTAL Hogar 2 2022 Hogar Nazareth Ch.. —
B 2 SEMANA AMBIENTAL Hogar Nazareth Chinauta Gestio 2022 Hogar Nazareth Ch.. —
¢  Almacenamiento (usado: 80 %)
B3 5 SEMANA DE LA BICICLETA Hogar Nazareth Chinauta Gesti6 e 2022 Hogar Nazareth Ch. —
12,03 GB de 15 GB usado
B3 6 SEMANAFPyBA Ho 22 Hogar Nazareth Ch.. —
Comprar espacio R
B 7. INFORMACION HUELLA DE CARBONO Ho e 2022 Hogar Nazareth Ch -
B 8.PEV Hogar Nazareth Chinauta Gesti6 7 feb 2022 Hogar Nazareth Ch -
>

3. GESTION INTEGRAL DE LOS RESIDUOS

Se realiza la explicacion de este programa y cada uno de los lineamientos por tipo de residuo.
Dando a conocer uno a uno los soportes que debera contener la carpeta del programa de gestion
integral de los residuos.

L Drive Q_  Buscar en Drive = @ @ S g

Miunidad > CENTRODIAMACONDO > 2022 > 3.GESTION INTEGRALDERESIDUOS ~ 2 HH B

l- Nuevo

Nombre Propietario Ultima modificacion Tamafio de archivo
» @  wiunidad
1. RESIDUOS APROVECHABLES yo 6:34 yo -
» [0 Ordenadores B : y @
2 compartido conmigo B 2 RESIDUOS PELIGROSOS 6:34 yo _
©  Reciente B  3.RESIDUOS ESPECIALES yo 16:35 yo - 4
Yy Destacados
3 4 VERTIMIENTOS Y EMISIONES yo 5:35 yo -
[ Papelera
¢ Almacenamiento

e Residuos aprovechables, se realiza la socializacion de los principales lineamientos
relacionados con la gestion de estos residuos. Esta subcarpeta debera contener: rétulos,
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contenedores, acuerdo de corresponsabilidad, medicion de residuos y el soporte del
reporte trimestral. Se socializan los diferentes formatos y su correcto diligenciamiento.

) | & 1.RESIDUOS APROVECHABLES L = a
L C (%) https://drive.google.com/drive/folders/1mT9W4wrztbooileyCvRpHSDtpAUDNGGe bt} = °
& Drive Q Buscar en Drive = @ ® =@
I_ N Compartido conmi... > > 3.GESTION INTEGRAL DE RESIDU... > 1. RESIDUOS APROVECHABL... = B © B
uevo
» @ Mi unidad A\ Has utilizado el 80 % de tu espacio de almacenamiento. Site quedas sin espacio, no podréas subir archivos nuevos. Mas informacion x
Comprar espacio
» [0 Ordenadores @
23, Compartido conmigo Nombre Propietario Ultima modificacidi amaiio de archivo
@ Reciente 3 1. ARTES ROTULADO H = 2022 Hogar Nazareth Ch
Y  Destacados I 2. CONTENEDORES Hogar Nazareth Chinauta Gestién... 4 ene 2022 Hogar Nazareth Ch
[ Papelera B3 3. ACCIGN 0 ACUERDO Hogar Nazareth Chinauta Gest 4 ene 2022 Hogar Nazareth Ch,
BB 4. MEDICION DE RESIDUOS Hogar Nazareth Chinauta Gestion.. 4 ene 2022 Hogar Nazareth Ch
¢ Almacenamiento (usado: 80 %)
B 5. REPORTE TRIMESTRAL H e 2022 Hogar Nazareth Ch

12,03 GB de 15 GB usado

Residuos peligrosos, se realiza la socializacion de los principales lineamientos
relacionados con la gestién de estos residuos. Esta subcarpeta debera contener rotulos,
hojas de seguridad de residuos peligrosos, certificados de disposicion, medicion de
residuos, listas de verificacion y el soporte del reporte al IDEAM (para las unidades que
aplique). De igual se socializa lineamiento de RESIDUOS HOSPITARIOS y cada una de
las carpetas y el contenido que debe tener cada una de estas, como: PGIRH, declaracién
de compromisos, socializacién de tabla 5, indicadores, socializacion GAGAS, manifiestos,
entre otros, dicha carpeta solo aplica para las Comunidad de Cuidado.
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M & 2RESIDUOSPELIGROSOS - Goo X | = ] %

(5 (@] ) https;//drive.google.com/drive/folders/1rVUNEel96wtMmzsdugZkSuPu3YoHc-14 6 ¥= .

L Drive Q,  Buscaren Drive = @ @ HH e

Compartido conmigo > «= > 3.GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS > 2. RESIDUOS PELIGROSOS & H @ B

I— Nuevo

N @ Mi unidad A Has utilizado el 80 % de tu espacio de almacenamiento. Si te quedas sin espacio, no podras subir archives nuevos. Mas informacién X
Comprar espacio
» [0 Ordenadores @
2% compartido conmigo Nombre Propietario Ultima modificacion Tamafio de archivo
@ Reciente B  1.ROTULOS RESPEL Hogar Nazareth Chinauta Gestién.. 4 ene 2022 Hogar Nazareth Ch.. —
+
ﬁ Destacados 2. HOJAS DE SEGURIDAD Hogar Nazareth Chinauta Gestio 4 ene 2022 Hogar Nazareth Ch, -
E Papelera 3. CERTIFICADOS DE DISPOSICION Hogar 2022 Hogar Nazareth Ch -

2022 Hogar Nazareth Ch.. —

¢ Almacenamiento (usado: 80 %)

5. LISTAS DE VERIFICACION Hoga 22 Hogar Nazareth Ch. -

[ =]
[ =]
B3 4 MEDICION DE RESIDUOS Hoga
[ =]
n

12,03 GB de 15 GB usado . . o
6. REPORTE IDEAM Hogar Nazareth Chinauta Gestio feb 2022 Hogar Nazareth Ch -

Comprar espacio

o Residuos especiales, esta subcarpeta debera contener lo relacionado con soportes de
disposicién de residuos de construccién y demolicién (RCDs) y disposicion de colchones
y colchonetas.

e Vertimientos y emisiones, se realiza la socializacién de los principales lineamientos
relacionados con la gestion de vertimientos y emisiones en la SDIS, se divulga la
informacién que soportara esta gestion, dicha subcarpeta debera contener lo relacionado
con documentacion AVU, Entregas AVU, grasas y emisiones.

M | & 5 VERTIMIENTOS Y EMISIONES - X | + - [} X
< G ] https://drive.google.com/drive/folders/TWEUFCST3rFNiotdpQWh5SFVDIXmA_rz1x \;f", {é °
L Drive Q,  Buscar en Drive = ® ©& e
I_ N Compartido conmi... > e« > 3 GESTION INTEGRAL DERESIDU... > 5.VERTIMIENTOS Y EMISION... a H @ =
uevo
» Mi unidad A\ Has utilizado el 80 % de tu espacio de almacenamiento. Si te quedas sin espacio, no podras subir archivos nuevos. Mas informacién X
Comprar espacio
» [0 Ordenadores @
2 compartido conmigo Nombre Propietario Ultiima medificacion Tamaiio de archivo
@ Reciente B8 1. DOCUMENTACION AVU Hogar Nazareth Chinauta Gestié 4.ene 2022 Hogar Nazareth Ch.. —
+
ﬁ Destacados I8 2. ENTREGAS DE AVU Hogar Nazareth Chinauta Gestio 4 ene 2022 Hogar Nazareth Ch.. —
IE Papelera BB 3. GRASAS Y EMISIONES Hogar Nazareth Chinauta Gestio 4 ene 2022 Hogar Nazareth Ch.. —
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4. USO EFICIENTE DEL AGUA

Se realiza una descripcion de los lineamientos del programa, se socializan los formatos de fugas
ocultas, soportes de sustitucion de sistemas ahorradores de agua. Se indica que en esta carpeta
debera reposar facturas del consumo de agua para las unidades operativas que les aplique.

T | & 4 USOEFICIENTEDELAGUA-C X | - a X
< 2 C (3 hitps//drive.google.com/drive/folders/1d-lpKjtSI4v34n7WO00)Dg5Hk_XIrdmo) i) = o
L Drive Q, Buscaren Drive = @ @ HH G
I' N Compartido... > HOGARNAZARETH-C.. > SUBSISTEMADE GESTL. > 4.USOEFICIENTE DELAG... = H @ B
uevo
b @ Mi unidad A Has utilizado el 80 % de tu espacio de almacenamiento. Site quedas sin espacio, no podras subir archives nuevos. Mas informacién X
Comprar espacio
» [0 Ordenadores @
23, Compartido conmigo Nombre Ultima modificacio Tamaiio de arch
(©  Reciente I 1. METODOLOGIA FUGAS OCULTAS Hogar Nazareth Chinauta Gestion... 4 ene 2022 Hogar Nazareth Ch.. —
ﬁ Destacados B 2. BASE DE CONSUMO DE AGUA Hogar Nazareth Chinauta Gest 4 ene 2022 Hogar Nazareth Ch.. —
[ Papelera I3 3 SOPORTES SUSTITUCION DE AHORRADORES DE AG Hogar Nazareth Chinauta Gest 4 ene 2022 Hogar Nazareth Ch.. —
3 4 FACTURAS DE CONSUMO DE AGUA Hogar Nazareth Chinauta Gestién.. 4 ene 2022 Hogar Nazareth Ch.. —
¢ Almacenamiento (usado: 80 %)

5. USO EFICIENTE DE LA ENERGIA

Se realiza una descripcion de los lineamientos del programa, se socializan los formatos de la
metodologia de aparatos eléctricos, soportes de sustitucion de sistemas ahorradores de energia.
Se indica lo que debera reposar en la carpeta como: facturas de consumo de energia y gas para
las unidades operativas que les aplique. Soportes del apagdén ambiental, el cual se realiza los 8
de cada mes, siendo valido como soporte la fotografia de la minuta de vigilancia.
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Reciente

Destacados
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Papelera

¢ Almacenamiento (usado: 80 %)

12,03 GB de 15 GB usado

Comprar espacio

) ht tps://drive.google.com/drive/folders/1-x

SECRETARIA DE

BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

bXrDIC40U-4i27CUbUgFapUBKVOpUM

FOR-GD-002
Pagina 12 de 12

= (= bes

% = @ @

Q. Buscar en Drive = @ ﬁ3 BH G
Compartid... > HOGARNAZARETH-.. » SUBSISTEMADE GES.. > 5.USO EFICIENTE DE LA ENER... o =B @ B

A Has utilizado el 80 % de tu espacio de almacenamiento. Site quedas sin espacio, no podrés subir archivos nuevos. Mas informacién x

Comprar espacio

Nombre Ultima modificacion Tamaiio de archiv

B 1. METODOLOGIA APARATOS 22 Hogar Nazareth Ch.. —

+

B3 2 BASES DE CONSUMO DE ENERGIA ene 2022 Hogar Nazareth Ch.. —

I 3. SOPORTES SUSTITUCION DE AHORRADORES DE EN.. ene 2022 Hogar Nazareth Ch.. —

BB 4 FACTURAS DE CONSUMO DE ENERGIA 2022 Hogar Nazareth Ch.. —

B 5. BASES DE CONSUMO DE GAS = 2022 Hogar Nazareth Ch.. —

B 6. FACTURAS DE CONSUMO DE GAS 22 Hogar Nazareth Ch.. —

B3 7. APAGON AMBIENTAL = 2022 Hogar Nazareth Ch.. —

[I.  Resolucion de inquietudes

Finalmente se resuelven las inquietudes que se tienen sobre diferentes tematicas relacionadas
con la gestibn ambiental, sin embargo, durante todo el desarrollo de la reunion se fueron
resolviendo las interrogantes que se tuvieron sobre los lineamientos de implementacion del PIGA
del afio 2023. Se indica a los participantes si en algin momento presentan dudas sobre los
aspectos pendientes podran ser comentados con los referentes ambientales.

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucién

Elaboré: Paula Vanessa Reyes Hernandez
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En constancia de lo anterior firman:
. Ti . .
Nombres y Apellidos Car.go ° II.),O de Dependencia Firma
vinculacion
Paula Vanessa Reyes Referente ambiental .
Hernandez técnico Sub-Vejez ‘g@ \g‘i%
Jeimy Johana Chenoa Referente ambiental . Johana
Sub-Vejez
Henao

Rodriguez

técnico

Juan Hernando Cabrera

Responsable

Comunidad de

Juan Cabrera

Sassin Ambiental Cuidado Libertad
. . Responsable .
Diana Florez Ladino . Hogar Casa Nostra Diana Florez
ambiental
. . Responsable Juliana A.
Juliana Araque Medina Ambiental Hogar La Macarena Medina
: Responsable comunidad de :
Duvan nieto . . Duvan nieto
ambiental cuidado san Pedro
. Responsable de Centro Dia e =5
Melissa Lagos Morales Servicio Social Chapinero T i
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